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Die Vantage Leuna GmbH ist ein führendes mittelständisches Unternehmen auf dem Gebiet der Spezial-
Tenside und Chlorparaffine. Unsere Produkte finden Anwendung in Wasch- und Reinigungsmitteln, 
Kosmetika und verschiedenen industriellen Applikationen. Als Teil der Vantage Gruppe verfügen wir über 
ein internationales Netz an Betriebsstätten und Vertriebszentren in den USA, Lateinamerika, Asien und 
Europa.  
 
Sie möchten umfangreiche Einblicke in alle Bereiche eines Unternehmens der Spezialchemie erhalten? 
Sie möchten eigenverantwortlich in einem partnerschaftlichen Arbeitsklima arbeiten?  
 
Dann bewerben Sie sich bei uns für unseren Standort in Leuna in der Region Halle/Leipzig als 
 

 
Kaufmännischer Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst 

(m/w/d) 
 
 
In dieser Position übernehmen Sie die Verantwortung für den Vertrieb einer definierten Gruppe an 
Produkten und haben direkten Kontakt zu den dazugehörigen Kunden. Sie führen Preisverhandlungen 
mit der notwendigen Unterstützung eigenständig und terminieren die Aufträge in Abstimmung mit der 
Produktion. 
 
Ihre Aufgaben: 
 
 Sie sind für die Annahme und Bearbeitung von Kundenaufträgen zuständig, überprüfen Preise, 

Bestände und übernehmen die Koordination mit der Produktion, Produktionsplanung und 
Logistik. 

 Die Vorbereitung und Überwachung der Auftragslieferung sowie die Versandbearbeitung in 
Zusammenarbeit mit externem Dienstleister, die Bestätigung der Lieferung, Bearbeitung von 
Änderungen/Verschiebungen und Information an den Kunden gehören zu Ihren Aufgaben.  

 Sie leiten alle relevanten Dokumente, wie zum Beispiel MSDS, Spezifikationen, Statements, 
Langzeitlieferantenerklärungen etc. weiter, sind zuständig für die Koordination zur Bearbeitung 
von Kundenanfragen mit den zuständigen Abteilungen.  

 Sie sind für die vollständige Aktualisierung und Pflege der Kundenakten und Stammdaten 
zuständig, erstellen und versenden Preisangebote an die Kunden in Absprache mit dem 
Produktmanagement oder zuständigem Sales Manager, verfolgen und bearbeiten Reklamationen. 

 

 Kaufmännischer Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst (m/f/d) 
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 Vorbereitung der Rechnungen, Überprüfung von Lieferdokumenten, Zertifikaten etc. Erinnerung 

der Kunden an ausstehende Rechnungen. 
 Erstellung von Musteraufträgen, Nachverfolgung des Musterversands, Überprüfung des 

Musterlagers, Anforderung neuer Muster bei der Produktion 
 Durchführung diverser Abfragen (z.B. Terrorlistenprüfung, GMP+ Transporte, Ust-Id-Nummern); 

Pflegen regelmäßiger Auswertungen (z.B. OTIF, Transportwege); Teilnahme & Unterstützung bei 
Audits (z.B. DIN, GMP+) 

 
Ihr Profil: 
 
 Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise als 

Industriekauffrau/man oder Speditionskauffrau/man  
 Erfahrung in der Betreuung von Kunden 
 Fortgeschrittene Sprachkenntnisse Englisch in Schrift und Wort 
 Kenntnisse der Incoterms 
 Erfahrung im Bereich Logistik/Customer Service/Verkauf 

 
Was können Sie von Vantage Leuna erwarten? 
 
 einen unbefristeten Arbeitsvertrag sowie flexible Arbeitszeitmodelle 
 ein angenehmes Arbeitsumfeld und eine Unternehmenskultur, die eigenverantwortliches 

Arbeiten honoriert und Raum für persönliche Entwicklung gibt 
 eine anspruchsvolle Tätigkeit in einem freundlichen und motivierten Team 
 attraktive, marktgerechte Vergütung 
 30 Tage Urlaub pro Jahr 

 
 
Interessiert? Dann schicken Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail als PDF-
Datei an Bewerbung.DE@vantagegrp.com. Alle datenschutzrechtlichen Bestimmungen werden hierbei 
berücksichtigt. 
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